
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Cacama 112 int 2, Sta. Isabel Tola, 07010, G.A.M., Cd. Mx. 

2007 - 2009 De enero de 2009 a la fecha 

Alejandra Alarcón García 
Ciencias Sociales y Humanidades 

28 años    Derecho del trabajo y de la seguridad Social   alejandra.alarcon.garcia@gmail.com 

EXTRACTO PROFESIONAL 

Soy una persona, que honestamente, tengo deseos de aprender; soy capaz de desempeñarme lo mejor 

posible debido a que realizo mis tareas con dedicación y compromiso.  

Me considero confiable, dedicada y trabajadora, lo cual hace que mis compañeros de trabajo y yo, 

realicemos nuestras funciones correctamente. 

De julio 2019 a enero 2020 

Comisión Nacional de los Derechos Humanos 

Servicio Social en el área 2 de la Primer Visitaduría 

*Revisar términos, oficios petitorios y expedientes.  

*Transcribir rubros de observaciones y evidencias de amigables conciliaciones 

y proyectos de recomendaciones.  

*Realizar actas circunstanciadas; oficios de conclusiones de expedientes 

resueltos durante el trámite y conclusiones de expedientes en vía de 

orientación; solicitudes de información a las autoridades presuntamente 

responsables, de información en colaboración, recordatorios, segundos 

recordatorios, y solicitudes de ampliación de información.  

*Apoyé generando una lista de sus expedientes con códigos de colores, 

agregando la información y actualizaciones en archivo en línea para 

eficientar tiempos y evitar la multiplicidad de archivos; acomodé sus 

expedientes y documentos recibidos por carpetas para eficientar los tiempos 

de búsqueda y archivo. 

 

2020 

Licenciatura en Educación e Innovación 

Pedagógica 

Universidad Pedagógica Nacional (en curso) 

 

2019-2015 

Licenciatura en Derecho 

Universidad Autónoma Metropolitana Unidad 

Azcapotzalco (titulación en curso) Promedio: 8.7 

 

De noviembre 2013 a febrero 2014 

Secretaría de Finanzas 

Prácticas Profesionales en el área de 

Subtesorería de Catastro y Padrón Territorial 

De enero 2013 a julio 2013 

Delegación Gustavo A. Madero 

Servicio Social en el área de Participación 

Ciudadana 

2013-2010 

Bachillerato Tecnológico en Informática 

Administrativa 

Universidad Insurgentes Plantel Norte(concluida) 

Promedio: 9.7 
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Resolución de Conflictos

Habilidades Comunicativas

Creatividad

Iniciativa

Liderazgo

Trabajo en Equipo

● Congreso Internacional “Justicia Transicional en México y 

Latinoamérica” | Otorgado por La Escuela Libre de Derecho, OCTUBRE 2015. 

● Congreso Interdisciplinario: Perspectivas del Derecho | Otorgado por 

Universidad Autónoma Metropolitana, FEBRERO 2017, 12 horas. 

● Taller Derechos Humanos, género y justicia | Otorgado por Universidad 

Autónoma Metropolitana, MAYO 2017, 4.5 horas. 

● Congreso de Derecho Electoral y Parlamentario | Otorgado por Universidad 

Autónoma Metropolitana, JUNIO 2017. 

● Indemnizaciones, Liquidación y Finiquito | Otorgado por Universidad 

Autónoma Metropolitana, NOVIEMBRE 2017, 3 horas. 

● Seminario en Calidad y Protección Civil “Construyendo sistemas 

integrados para el desarrollo organizacional” | Otorgado por Universidad 

Autónoma Metropolitana, ENERO 2018. 

● Curso de Planificación Financiera personal básica | Otorgado por 

Universidad Autónoma Metropolitana, ENERO 2018, 20 horas. 

● Curso básico de Propiedad Intelectual | Otorgado por Universidad Autónoma 

Metropolitana, ENERO 2018, 20 horas. 

● Taller de Desarrollo Organizacional | Otorgado por Universidad Autónoma 

Metropolitana, ENERO 2018, 4.5 horas. 

● Taller de Gestión electrónica de documentos | Otorgado por Universidad 

Autónoma Metropolitana, ENERO 2018, 4.5 horas. 

● Curso de Formación de Primeros Respondientes en la atención 

inmediata de las urgencias médicas y el manejo inicial de lesiones | 

Otorgado por Subsecretaría de Prevención y Promoción de la Salud y el Secretario 

Técnico del Consejo Nacional para la Prevención de Accidentes, MARZO 2018, 24 

horas. 

● Indemnizaciones, Liquidación y Finiquito | Otorgado por Universidad 

Autónoma Metropolitana, JULIO 2018, 3 horas. 

● Congreso Internacional de Protocolo en México | Otorgado por Universidad 

Autónoma Metropolitana, OCTUBRE 2018. 

● Understanding Research Methods | Otorgado por Universidad de Londres, 

SOAS, SEPTIEMBRE 2020, 8 horas. 

 

 

 

 

 

 

Aptitudes 


