Sauropass Curiculum vitae Muzzi Elisabetta

INFORMAZIONI PERSONALI  Muzzi Elisabetta

B https:/iwww.linkedin.comvin/elisabetta-muzzi-8b258022

POSIZIONE RICOPERTA  Consulente del Lavoro

ESPERIENZA
PROFESSIONALE 5

Feb. 15-alla data attvale  Consulente del Lavoro

Studio Rag. Claudio Muzzi
Via Garibaldi 7, 40124 Bologna (ltalia)

Gestione di tutti gli aspetti amministrativi, economici, giuridici, previdenziali e sociali che il rapporto di
lavoro comporta.

Consulenza e assistenza nelle relazioni e net rapporti aziendali tra datore di lavoro e lavoratori,
Valutazione e analisi dei costi del personale.
Assistenza e rappresentanza nelle vertenze extragiudiziali derivanti daij rapporti di lavore,

Consulenza ad aziende estere che desiderano aprire filiali con dipendenti in talia o

distaccarvi temporaneamente alcuni lavoratori nell ambito di una prestazione di servizi. Assistenza
alle stesse in materia lavoristica, analisi dei costi del perscnale, gestione pratiche amministrative e
contrattuali collegate al rapporto di lavoro e consulenza at lavoratori can riferimento al loro contratta.

Attivita o settore Consulenza del Lavoro

Gen. 07-Gen. 16 Svolgimento praticantato e attivita di collaborazione in materia giuslavoristica
Studio Rag. Claudio Muzzi, Bologna (italia)

Svolgimente periodo praticantatd necessatio per i ammissione alf Esame di Stato volto al
conseguimento dell abilitazicne alla professione di Consulente del Lavoro.

Esscuzione di ricerche e approfondimenti in vista della preparazione di relazioni per il cliente.
Approfondimenti contratiualistica e giurisprudenza in materia di lavoro.

Relazione con istituti previdenzialk.

Analisi adempimenti amiministrativi, previdenziali e fiscali collegati al rapporto di lavoro.
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Curriculum vitae Muzzi Elisabetta

Stage presso studio legale specializzato in Diritto del Lavoro
Hiden, Rott & Qertle LLF, San Diego (Stati Uniti d'America)

Osservazione dello svolgimento della professione. Incontri con clienti e con rappresentanti dei
sindacati. Ricercha per la preparazione di relazioni in materia di lavoro.

Analisi documenti e pratiche in materia di Work Compensation e responsabilita civile.

Partecipazione allo svalgimento di deposition e analisi relativi transoript. Frequentazione del Tribunale
del Lavoro e del Tribunale Civile.

Documenti collegati reference letter San diego.png

Commessa di negozio
Accessorize Store, Bologna (ltalia)

Attivita di vendita di accessori e capi di abbigiiamento.

Formazione Continua Obbligatoria Consulenti del Lavoro

Frequentazione corst in materia giuslvoristica, previdenziale e fiscale nell ambito della formazione
continua obbligatoria e di percorsi fomativi relativi a:

- Gestione del personale nelle crisi di impresa
- Il centenzioso del lavaro

Iscrizione all' Albo provinciale del Consulenti del Lavoro di Bologna
al n. 850

Iscrizione all' Albo dei praticanti presso I' Ordine dei Consulenti del
Lavoro di Bologna

Formazione in materia di consulenza del lavoro
- Corso di specializzazione in Diritto del Lavoro - Scuola di Formazione IPSOA (Bologna)

- Carso di inglese giuridico - Fondazione Forense Bolognese prasso Ordine Avvocati di Bologna

- Corso di specialzzazione in Amministrazione del personale - Scuola di Formazione IPSOA
(Bologna)

- Corso di Amministrazione del personale e gestione delle buste paga - Centre di formazione presso
Camera di Commercio di Bologna

- Budget e costi del personale- Centro di formazione presso Camera di Commercio di Bologna
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Mag. 05-Lug. 05

COMPETENZE PERSONALI

Lingua madre

Lingue straniere

Inglese
spagnolo

Competenze comunicative

Competenze organizzstive e
gestionali

Caompetenze professionall
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Laurea in Giurisprudenza
Universita degli Studi di Bologna
Tesi in Diritto Penale cen il relatore Prof. Nicola Mazzacuva. Voto 110/ 100 & lode

Diploma di maturita scientifica
l.iceo Sabin di Bologna

Corso di lingua spagnola
Mediateca di San Lazzaro di Savena {Bologna)

Conseguimento diploma cenoscenza lingua spagnela livelio B1

Corso di preparazione al TOEFL e conseguimento del certificato
TOEFL.

Converse International School of Languages, San Diego (Stati Uniti d'Ametica)

Conseguimento del certificato TOEFL comprovanie 1 abilita nel comprendere, scrivers, leggere
linglese come seconda lingua. Voto: 233/300

2|
italiano
COMPRENSIONE ; PARLATO EPRODUZIONE SCRITTA
H a 1
Ascolto é Lettura é Interaziona ; Produzione orale
ci o cl i B2
B1 B1 B1 B1 B1

tivelli: A1 e A2 Utente base - B1 e B2: Utente autenomo - C1 @ C2; Utente avanzato
Quadre Comune Europea di Riferimento delle Lingue

Buone capacitd comunicative e di mediazione che si esprimono sopratiutto nella gestione del rapporto
datore di lavero e lavoratori e degli eventuali conflitti che sorgono tra gli stessi.

Faciita nei rapporti interpersonali acquisita nell' esercizio della professione e grazie all' esperienza
matwata nal mio stage a San Diego (U.S.A).

Competenze di organizzazione aziendale inerente la gestione del personale in linea con le strategie e
la struttura aziendale.

Competenze specifiche in materia di contrativalistica del lavora, adempimenti fiscali, previdenziali e
assicurativi relativi al personale dipendente.

Analisi e redazione budget del personale.

L’ ambito professionale comprende I amministrazione del personale relativamente agli adempimenti
quotidiani e periodici collegati all instaurazione, svolgimento e alla cessazione del rapporto ditavoro.

Confrattuatistica in materia dilavoro, denunce mensili Inps, Elaborazione ed invio denuncia
ohbligatoria disabili, Autoliquidazione tnail, predisposizione ed invio madelli CU & mod. 770,

Adempimenti collegati all' avwiamento di una nuova aftivitd con dipendenti e analisi dei costi ad esso
collegati.

Consufenza e assistenza nelle relazioni aziendali, con gli enti e con sindacati
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Competenze digitali  Buona conoscenza pacchetto Windows Office {Outlook, Word, Excel), pacchetto applicativo Desktop
telematico dell' Agenzia delle Entrate e procedure telematiche INPS/ INAIL.

Ofttima conoscerniza del programma paghe Essepaghe.
Ottima dimestichezza con Internet e banche dati di settore come Teleconsul.

Patente diguida B

ULTERIORI INFORMAZIONI B

Trattamento dei dati personali  Autorizzo il trattamento dei dati personali contenuti nel mio curriculum vitae in base alfart, 13 del D,
Lgs. 198/2003 e all'art. 13 del Regolamento UE 2016/879 relativo alla protezione delle persone fisiche
con riguardo al trattamento det dati personali.

ALLEGATI
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